Voorbeeldbrief WIK-aanmaning

Aangetekend verzenden (met bewijs van ontvangst)

	Aan:
[naam debiteur]
[adres]
[postcode en plaats]
Alsmede per e-mail naar: [e-mail debiteur]
	[jouw bedrijfsnaam]
[adres]
[postcode en plaats]
[telefoon en e-mail]
[btw-nummer]
[KVK-nummer]


Datum: [vul verzenddatum in]
Ons kenmerk: [vul dossiernummer in]
Onderwerp: aanmaning

Geachte heer/mevrouw, 

U ontvangt deze brief omdat wij nog geen betaling van u hebben ontvangen.  

U heeft de volgende facturen nog niet betaald:

	Factuur	
	Datum
	Vervaldatum
	Bedrag

	[vul factuurgegevens in]
	
	
	



U dient een bedrag van [vul factuurbedrag in] te voldoen.

Hierbij verzoek ik u vriendelijk maar dringend om het bedrag van € [bedrag van de factuur], binnen 15 dagen nadat deze brief bij u is bezorgd, te betalen op rekeningnummer [jouw IBAN-nummer], ten name van [naam rekeninghouder], onder vermelding van factuurnummer [vul factuurnummer in]. 

Betaalt u niet op tijd?
Dan moet u ook de incassokosten van € [bereken deze kosten via een gratis rekenmodule op internet] en de rente betalen.

Uw betaling zien wij graag tegemoet.

Met vriendelijke groet,

[jouw bedrijfsnaam]


Bijlage: factuur
